
توزيع منهج مادة    ( المهارات الإدارية ) (  التعليم الثانوي ( نظام المسارات )  )  –   الفصل الدراسي الثاني - للعام الدراسي  ( 1445 هـ )

1445/6/8هـ 1445/6/4هـ الأسبوع 1445/6/1هـ 1445/5/26هـ الأسبوع 1445/5/23هـ 1445/5/19هـ الأسبوع 1445/5/16هـ 1445/5/12هـ الأسبوع

مفهوم المشكلة
أنواع المشكلات

إستراتيجيات حل المشكلات
4 مبادئ الاتصال

معوقات الاتصال 3
عناصر الاتصال 
أهداف الاتصال 
أنواع الاتصال

2 مفهوم الاتصال 
أهمية الاتصال  1

1445/7/6هـ 1445/7/2هـ الأسبوع 1445/6/29هـ 1445/6/25هـ الأسبوع 1445/6/22هـ 1445/6/18هـ الأسبوع 1445/6/15هـ 1445/6/11هـ الأسبوع

مفهوم السكرتارية
أهمية السكرتارية  8 إجازة منتصف الفصل الثاني 7 مفهوم اتخاذ القرار 

أنواع القرار 6 أساليب حل المشكلات
خطوات حل المشكلات  5

1445/8/5هـ 1445/8/1هـ الأسبوع 1445/7/27هـ 1445/7/23هـ الأسبوع 1445/7/20هـ 1445/7/16هـ الأسبوع 1445/7/13هـ 1445/7/9هـ الأسبوع

إدارة التسويق للمشروع
إدارة الموارد البشرية للمشروع   12

مفهوم المشروعات الصغيرة
أهمية المشروعات الصغيرة

خطوات تأسيس المشروع الصغير
11

الاتصالات الإدارية
تحرير المكاتبات الإدارية
إعداد المكاتبات الادارية

10 صفات السكرتير
مهام السكرتير 9

الأحد 1445/5/12هـ بداية الدراسة للطلاب للفصل الدراسي الثاني   

الأحد 1445/6/4 هـ بداية إجازة نهاية أسبوع مطولة 
1445/8/19هـ 1445/8/15هـ الأسبوع 1445/8/12هـ 1445/8/8هـ الأسبوع

الخميس  1445/6/22 هـ بداية اجازة منتصف الفصل الدراسي الثاني 

الأحد 1445/7/2هـ بداية الدراسة بعد إجازة منتصف الفصل الدراسي الثاني   

الأحد 1445/7/16 هـ بداية إجازة نهاية أسبوع مطولة 

الاحد 1445/8/15هـ بداية اختبارات الفصل الدراسي الثاني 

الخميس 1445/8/19 هـ بداية اجازة يوم التأسيس و نهاية الفصل الدراسي الثاني  

ت
ظا

لاح
م

اختبارات الفصل الأول 14 إدارة الموارد المالية للمشروع
إدارة الإنتاج للمشروع 13

مدير المدرسة : أ / خالد السلمي المشرف التربوي :  أ / محمد الجهني معلم المادة:  أ / سيف الحربي


